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(1) open Whatsapp en 
druk onderaan op 
[Community’s]

(2) kies bovenaan voor 
[nieuwe community]

We maken in deze presentatie een Whatsapp-communitygroep aan voor bv trainers 
en afgevaardigden. Zij kunnen enkel lezen (zelf geen berichten posten).
Waarom geen gewone Whatsapp-groep? Dan zijn alle gsm-nummers zichtbaar van 
de leden…

(3) bevestig via 
[aan de slag]
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(4) geef de community 
een naam en druk op 
[maak community]

(6) klik rechtsboven op de 
3 bolletjes en kies 
[community-instellingen]

(5) de community is 
aangemaakt
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(8) zet de instelling om 
leden toe te voegen op 
[iedereen]. Zo kan men 
binnen een club 
makkelijker collega’s 
toevoegen dan altijd 
via een beheerder 
goedkeuring te moeten 
vragen.

(10) kies [voeg leden toe]

(9) ga terug en kies via 
de drie bolletjes rechts 
bovenaan voor 
[community-informatie]
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(11) kies [nodig uit voor 
community via link]

via [voeg leden toe] 
kun je collega’s uit je 
adresboek dadelijk 
toevoegen door ze aan 
te vinken 

(12) kies voor [QR-code]

(13) je krijgt de QR-code om lid te 
kunnen worden van de 
community. Via de pijl rechts- 
boven kun je die doorsturen naar 
je mail
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(14) kies je 
mailprogramma (kan een 
andere zijn dan 
afgebeeld) en stuur de 
afbeelding naar jezelf.

(15) je krijgt een mail 
met de QR-code.
Deze afbeelding kun je 
afdrukken zodat men 
door het scannen van de 
QR-code lid kan worden 
van de groep.
Je kan de QR-code ook 
reeds opnemen in de 
mailing naar de clubs 
met praktische info, 
zodat men reeds vooraf 
lid kan worden van de 
groep.
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Extra beheerders (zij die kunnen posten) nodig?

(17) schuif in het scherm 
wat naar beneden tot 
[leden]. Duidt het lid aan 
dat je wilt promoveren 
tot beheerder en klik op 
[maak beheerder]

(16) ga terug en kies via 
de drie bolletjes rechts 
bovenaan voor 
[community-informatie]
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Whatsapp op de pc?

Ga naar www.whatsapp.com

inloggen = werken via een webversie downloaden = werken via de applicatie

het principe blijft hetzelfde… 
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Whatsapp op de pc?

je krijgt de lijst van je chats. je kan in 
de community berichten schrijven en 
ook documenten (bij voorkeur pdf, 
dat is het makkelijkste raadpleegbaar 
op de smartphones) toevoegen
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Whatsapp op de pc?

na de wedstrijd kun je de webversie of app weer afmelden, zodat die 
niet meer gekoppeld is aan de whatsapp op je telefoon (zeker te 
doen bij een gedeelde laptop)
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Opgeruimd staat netjes?

(1) kies via de drie bolletjes 
rechts bovenaan voor 
[community-informatie]

(2) schuif in het scherm helemaal 
naar beneden. 
Klik op [Deactiveer community]

Je kan na de wedstrijd de groep zonder problemen laten bestaan, als archief naar 
volgende editie of je kan hem ook inactief zetten.


